UCHWALA NR XV/210/25
RADY MIASTA OLSZTYNA

z dnia 25 czerwca 2025 r.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej ,,Olsztynskie Centrum Uslug Wspélnych”,
nadania jej statutu oraz wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta Olsztyna

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 2 i art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 1, art. 6a pkt. 1, art. 6b ust.
2 oraz art. 12 pkt 8 lit. i ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2024 r. poz. 107
z pozn. zm.) oraz art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1530 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Z dniem 1 pazdziernika 2025 r., tworzy si¢ samorzadowsg jednostke organizacyjng: ,,Olsztynskie
Centrum Ustug Wspdlnych”, zwang dalej Centrum.

2. Nadaje si¢ Statut Centrum, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Dziatalnos¢ Centrum finansowana jest z budzetu Miasta Olsztyna. Centrum bedzie prowadzi¢
gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;.

4. Centrum jest jednostka obstugujgca dla jednostek organizacyjnych Miasta Olsztyna wskazanych
w zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaty, zwanych dalej jednostkami obstugiwanymi.

§ 2. 1. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspolng obstuge organizacyjng, finansowa
i administracyjng, polegajaca na:
1) prowadzeniu rachunkowosci jednostek obstugiwanych, w tym przygotowywanie materiatdw niezbednych
do opracowywania planow finansowych oraz ich zmian,
2) prowadzeniu spraw ptacowych pracownikow jednostek obstugiwanych,
3) sporzadzaniu sprawozdawczo$ci finansowej, budzetowej, w zakresie operacji finansowych i statystycznej
jednostek obstugiwanych,
4) obshudze finansowo-ksicgowej Zaktadowego Funduszu Swiadczef Socjalnych, Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej,
5) prowadzeniu rozliczen z Urzedem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami.
2. Objecie obstugg wspolng, o ktorej mowa, zapewniang przez Centrum dla jednostek obstugiwanych
wymienionych w zataczniku nr 2 nast¢puje z dniem 1 stycznia 2026 r.
3. Mienie ruchome jednostek obstugiwanych wymienionych w zataczniku nr 2 shuzgce realizacji zadan
okreslonych w ust. 1 staje si¢ mieniem ruchomym Centrum z dniem 1 stycznia 2026 r.

§ 3. Pracownicy jednostek obslugiwanych wymienionych w zataczniku nr 2 do uchwaly wykonujacy
dotychczas zadania okreslone odpowiednio w § 2 ust. 1 pkt 1 do 5 staja si¢ pracownikami Centrum w trybie
art. 23" kodeksu pracy z dniem 1 stycznia 2026 r.

§ 4. Siedzibg Centrum jest Olsztyn.

§ 5. Wykonanie niniejszej uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Olsztyna.

§ 6. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

PRZEWODNICZACY RAD MIASTA

Fukasz L.ukaszewski



Zatacznik nr 1

do uchwaty nr XV/210/25
Rady Miasta Olsztyna

z dnia 25 czerwca 2025 1.

STATUT
Olsztynskiego Centrum Ustug Wspolnych

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. ,Olsztynskie Centrum Ustug Wspdlnych”, zwane dalej Centrum, jest samorzadowg jednostka
organizacyjng Miasta Olsztyna, dzialajaca w formie jednostki budzetowej, w oparciu o powszechnie
obowigzujace przepisy prawa oraz niniejszy Statut.

§ 2. 1. Siedzibg Centrum jest Olsztyn.
2. Centrum moze uzywac skrotu nazwy: OCUW.
3. Centrum moze posiada¢ wlasny znak graficzny, ma prawo réwniez uzywac herbu i logo Gminy Olsztyn.

§ 3. Bezposredni nadzor nad dziatalno$cig Centrum sprawuje Prezydent Olsztyna.

PRZEDMIOT I ZAKRES DZIALANIA

§ 4. 1. Centrum realizuje zadania wskazane w ust. 2 ponizej na rzecz jednostek obstugiwanych okreslonych
w uchwale o utworzeniu Centrum.
2. Do przedmiotu dziatania Centrum nalezy:

1) przygotowywanie na potrzeby kierownikow jednostek obstugiwanych dokumentéow i informacji
niezbednych do opracowania przez nich projektow planéw finansowych oraz zmiany zatwierdzonych
planow finansowych,

2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej jednostek obstugiwanych, ktoéra obejmuje:

a) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:

opracowanie i aktualizowanie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

opracowywanie i aktualizowanie procedur wynikajacych z potrzeb systemu kontroli zarzadczej
w zakresie rachunkowo$ci, w tym obiegu dowodow finansowo ksiegowych, instrukcji
inwentaryzacyjnej,

prowadzenie ksiag rachunkowych poprzez ujmowanie w nich dowodoéw ksiegowych obrazujacych
zdarzenia gospodarcze w porzadku chronologicznym i systematycznym zgodnie z przyjetymi zasadami
(polityka) rachunkowosci,

okresowe ustalanie poprzez inwentaryzacj¢ droga uzyskania od Kkontrahentow potwierdzenia
prawidtowosci stanu aktywow oraz drogg weryfikacji rzeczywistego stanu aktywoOw i pasywow oraz
ujmowanie w ksiegach rachunkowych rozliczenia wynikow inwentaryzacji,

wyceng aktywow i pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej
ustawg o rachunkowosci,

b) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i sprawozdan z operacji finansowych,
c) przygotowanie danych do sporzadzenia sprawozdan statystycznych, m.in. Systemu Informacji

Oswiatowej,

d) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych poprzez dokonywanie dysponowania zgromadzonymi

nanich $rodkami pienigznymi w oparciu o dyspozycje zatwierdzone przez kierownika jednostki
obstugiwanej,

e) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i rozliczanie inwentaryzacji,
f) obstuge procesu windykacji naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
g) sporzadzanie raportow i analiz ekonomicznych,

3) prowadzenie obstugi ptac jednostek obstugiwanych, w tym:
a) naliczanie oraz przekazywanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow,



b) prowadzenie rozliczen z Urzgdem Skarbowym, ZUS i innymi instytucjami,
¢) sporzadzanie za§wiadczen o wynagrodzeniu pracownikow,
d) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji ptacowej,
4) prowadzenie obstugi innych rozliczen wynikajacych z przepisow prawa w jednostkach obstugiwanych,
w tym:
a) rozliczanie kosztéw podrozy stuzbowych,
b) rozliczanie kosztow uzywania samochodéw prywatnych do celow stuzbowych,
¢) rozliczanie spraw zwigzanych z dofinansowaniem doksztatcania zawodowego nauczycieli,
5) przygotowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej do rozliczenia projektow dofinansowanych ze
zrodet zewnetrznych np. ze srodkéw UE, dotacji z budzetu panstwa dla jednostek obstugiwanych,
6) prowadzenie archiwum dla jednostek obstugiwanych, w tym przewidzianych ustawg z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.), ktore obejmuje:
a) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumentacji,
b) zabezpieczenie dokumentacji przed zniszczeniem,
c) brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j,
d) sporzadzanie, na podstawie zgromadzonego zasobu archiwalnego, uwierzytelnionych kopii dokumentow,
7) obstuge finansowo-ksiegowa Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz Funduszu Swiadczen Socjalnych
emerytow i rencistOw w oparciu o dokumenty przygotowane i przekazane przez kierownikow jednostek
obstugiwanych,
8) obshuge finansowo-ksiggowg Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;.
3. Zasady, poziom i szczegotowy zakres §wiadczenia ustug jednostkom, o ktorych mowa w ust. 2, zwane
Zasadami Obstugi Wspolnej, okresla Dyrektor Centrum w uzgodnieniu z kierownikami jednostek
obstugiwanych i zatwierdza Prezydent Olsztyna.

§ 5. W celu realizacji zadan statutowych oraz zapewnienia wiasciwych warunkéw funkcjonowania, Centrum
wspotdziata z wydziatami Urzedu Miasta Olsztyna oraz jednostkami obstugiwanymi.

§ 6. Obsluga wspolna nie obejmuje kompetencji kierownikow jednostek obstugiwanych, okreslonych
obowigzujagcym prawem na zasadach wylacznosci.

GOSPODARKA FINANSOWA

§ 7. 1. Centrum prowadzi gospodark¢ finansowa na zasadach okre$lonych w ustawie o finansach
publicznych.
2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy.

ORGANIZACJA 1 ZARZADZANIE

§ 8. Dziatalnoscig Centrum kieruje Dyrektor, reprezentujacy je na zewnatrz, ktory:

1) jednoosobowo, samodzielnie oraz w granicach swoich uprawnien podejmuje decyzje dotyczace Centrum
i ponosi za nie odpowiedzialnos¢,

2) odpowiada za gospodarke finansowa i rachunkowos$¢ jednostek obstugiwanych w zakresie obowigzkow
powierzonych uchwalg,

3) dzialta na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Prezydenta Olsztyna. Do czynnosci
przekraczajacych zakres pelnomocnictwa wymagana jest zgoda Prezydenta Miasta Olsztyna,

4) jest zatrudniany i zwalniany przez Prezydenta Olsztyna, wykonujacego wobec niego uprawnienia
zwierzchnika stuzbowego.

§ 9. Do zadan Dyrektora Centrum nalezy w szczegdlnosci:
1) biezacy nadzor nad wykonywaniem zadan statutowych Centrum,
2) organizowanie pracy podlegltego zespotu,
3) realizacja planu finansowego.

§ 10. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu Kodeksu pracy, w stosunku
do pracownikow Centrum i wykonuje wobec nich czynno$ci wynikajace ze stosunku prawa pracy.



§ 11. Strukture organizacyjng Centrum, zasady kierowania i kompetencje kadry kierowniczej, tryb pracy
i zakresy dziatania poszczegolnych komodrek organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny wprowadzony
przez Dyrektora Centrum po zatwierdzeniu przez Prezydenta Olsztyna.

§ 12. Zmiany w statucie mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.



Zalacznik nr 2
do uchwaty nr XV/210/25
Rady Miasta Olsztyna

z dnia 25 czerwca 2025 r.

Lp. | Nazwa jednostki Adres jednostki

1. | Przedszkole Miejskie nr 1 Olsztyn, ul. Tczewska 11

2. | Przedszkole Miejskie nr 2 Olsztyn, ul. Rybaki 26

3. | Przedszkole Miejskie nr 3 Olsztyn, ul. Opolska 28

4. | Przedszkole Miejskie nr 4 im. Pluszowego Misia Olsztyn, ul. Okopowa 16

5. | Przedszkole Miejskie nr 5 Olsztyn, ul. Maczka 11

6. | Przedszkole Miejskie nr 9 Olsztyn, ul. Panasa 12

7. | Przedszkole Miejskie nr 10 im. Jana Pawta II Olsztyn, ul. Jagiellonska 8

8. | Przedszkole Miejskie nr 12 Olsztyn, ul. Dworcowa 24

9. | Przedszkole Miejskie nr 13 Olsztyn, ul. Wyspianskiego 3
10. | Przedszkole Miejskie nr 14 im. Niezapominajki Olsztyn, ul. Ktosowa 23

11. | Przedszkole Miejskie nr 15 im. Wandy Chotomskiej Olsztyn, ul. Boenigka 5

12. | Przedszkole Miejskie nr 17 Olsztyn, ul. Pstrowskiego 17a
13. | Przedszkole Miejskie nr 19 Olsztyn, ul. Puszkina 16

14. | Przedszkole Miejskie nr 20 Olsztyn, al. Pitsudskiego 52a
15. | Przedszkole Miejskie nr 23 Olsztyn, ul. Wankowicza la
16. | Przedszkole Miejskie nr 24 Olsztyn, ul. Zotnierska 37

17. | Przedszkole Miejskie nr 29 im. Akademii Usmiechu Olsztyn, ul. Herberta 2a

18. | Przedszkole Miejskie nr 31 Olsztyn, ul. Wankowicza 4
19. | Przedszkole Miejskie nr 32 Olsztyn, ul. Murzynowskiego 24
20. | Przedszkole Miejskie nr 36 im. Doroty Gellner Olsztyn, ul. Dworcowa 24b
21. | Przedszkole Miejskie nr 38 Olsztyn, ul. Zotnierska 24

22. | Przedszkole Miejskie nr 39 im. Edyty Gruszczyk-Kolczynskiej Olsztyn, ul. Dworcowa 24a
23. | Przedszkole Migjskie nr 40 im. Zaczka Olsztyn, ul. Licznerskiego 2
24. | Szkota Podstawowa nr 1 im. Ryszarda Knosatly Olsztyn, ul. Moniuszki 10

25. | Szkota Podstawowa nr 2 im. Jarostawa Dabrowskiego Olsztyn, ul. Ko$ciuszki 70,

ul. Zotnierska 39

26. | Szkota Podstawowa nr 3 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu Olsztyn, ul. Kotobrzeska 13m
27. | Szkota Podstawowa nr 5 im. Sybirakow Olsztyn, al. Sybirakow 3a

28. | Szkota Podstawowa nr 6 im. Konstantego Ildefonsa Gatczynskiego | Olsztyn, ul. Gdynska 17

29. | Szkota Podstawowa nr 7 im. Ziemi Warminskiej Olsztyn, al. Przyjaciot 42

30. | Szkota Podstawowa nr 9 im. Mikotaja Kopernika Olsztyn, ul. Zamenhofa 14
31. | Szkota Podstawowa nr 10 im. Wiadystawa Broniewskiego Olsztyn, ul. Niepodlegltosci 18
32. | Szkota Podstawowa nr 12 Olsztyn, ul. Turowskiego 3
33. | Szkota Podstawowa nr 13 im. Komisji Edukacji Narodowej Olsztyn, ul. Puszkina 11

34. | Szkota Podstawowa nr 14 im. Marii Konopnickiej Olsztyn, ul. Konopnickiej 11
35. | Szkota Podstawowa nr 15 im. Wojciecha Ketrzynskiego Olsztyn, ul. Ke¢trzynskiego 10
36. | Szkota Podstawowa nr 18 im. Orla Biatego Olsztyn, ul. Zytnia 71

37. | Szkota Podstawowa nr 22 im. Marii Dabrowskiej Olsztyn, ul. Zohierska 26

38. | Szkota Podstawowa nr 29 im. Jana Liszewskiego Olsztyn, ul. Iwaszkiewicza 44
39. | Szkota Podstawowa nr 30 im. Marii Zientary-Malewskiej Olsztyn, ul. Pieczewska 10
40. | Szkota Podstawowa nr 33 im. Funduszu Narodéw Zjednoczonych | Olsztyn, ul. Stramkowskiej 13,

na Rzecz Dzieci UNICEF ul. Jeziotowicza 2
41. | Szkota Podstawowa nr 34 im. Jozefa Malewskiego Olsztyn, ul. Herdera 3




42. | I Liceum Ogo6lnoksztalcace im. Adama Mickiewicza Olsztyn, ul. Mickiewicza 6

43. | II Liceum Ogo6lnoksztalcace im. Konstantego Ildefonsa Olsztyn, ul. K.R. Mattkow 3
Gatczynskiego

44. | 1II Liceum Ogolnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika Olsztyn, al. Sybirakow 3,

45. | V Liceum Ogolnoksztatcace im. Wspolnej Europy Olsztyn, ul. Krasickiego 2

46. | Zespot Szkot Ogolnoksztatcgcych nr 2 Olsztyn, al. Pitsudskiego 56

47. | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych nr 3 Olsztyn, ul. Wankowicza 1

48. | Zespot Szkot Ogodlnoksztatcacych nr 5 Olsztyn, ul. Gietkowska 12,
Mistrzostwa Sportowego im. Mariana Grzegorza Bublewicza ul. Jagiellonczyka 32

49. | Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych nr 6 Olsztyn, ul. Pstrowskiego 5

50. | Zespot Szkot Elektronicznych i Telekomunikacyjnych Olsztyn, ul. Baltycka 37a

51. | Zespot Szkot Budowlanych im. Zohierzy Armii Krajowej Olsztyn, ul. Zohierska 15

52. | Zespot Szkot Chemicznych i Ogolnoksztatcacych Olsztyn, ul. Kotobrzeska 29
im. Jedrzeja Sniadeckiego

53. | Zespot Szkot Ekonomicznych im. Mikotaja Kopernika Olsztyn, ul. Battycka 37

54. | Zespot Szkot Gastronomiczno-Spozywcezych im. Wistawy Olsztyn, ul. Zohierska 49
Szymborskiej

55. | Zespot Szkot Mechaniczno-Energetycznych im. Tadeusza Olsztyn, al. M. J. Pilsudskiego 61
Kosciuszki

56. | Zesp6t Szkot Samochodowych im. por. A. M. Bochenskiego Olsztyn, al. Wojska Polskiego 17

57. | Zespot Szkot Ekonomiczno-Handlowych Olsztyn, ul. Paderewskiego 10/12
im. Polakow spod Znaku Rodta

58. | Patac Mtodziezy im. Orlagt Lwowskich Olsztyn, ul. E. Plater 3

59. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 1 Olsztyn, ul. Turowskiego 3

60. | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 3 Olsztyn, ul. Kopernika 45

61. | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im. Kornela Olsztyn, al. M. J. Pilsudskiego 42
Makuszynskiego al. M. J. Pitsudskiego 56a

62. | Szkolne Schronisko Mlodziezowe Olsztyn, ul. Zotnierska 13b,

63. | Zespot Placowek Specjalnych Olsztyn, ul. Zotierska 18a

64. | Zespo6t Szkot Specjalnych Olsztyn, al. Wojska Polskiego 35

65. | Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 1 Olsztyn, ul. Battycka 151

66. | Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Olsztyn, ul. M. Grzegorzewskiej 6

Niestyszacych im. Marii Grzegorzewskiej
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